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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy tai san cong

UY BAN NHAN DAN XA QUE MINH

~ Can cir Lugt T 0 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt Sia
doi, ‘bo” sung mot so Diéu cua Ludt To chiec Chinh phu va Ludt To chuc Chinh
quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can Ludt Quan ly, sw dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Can cir Nghi dinh SOA"] 51/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu,
quy dinh chi tiét mot so diéu cua ludt quan ly, su dung tai san cong.

_ Can cir Thong tw 5:5 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B¢ Tai chinh
vé hudng ddan mot so6 noi dung cua Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu, quy dinh chi tiét mot so diéu cua ludt quan ly, sw
dung tai san cong;

Can cik quyét dinh s6 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 cia Thii tuéng
Chinh phu, quy dinh tiéu chuan, dinh muc sw dung may moc, thiét bi;

_ Can cir Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 cua B Tai chinh,
vé hu’o"ng dan ché do quan ly, tz'nh, hao mon, khau hao tai san co dinh tai co
quan, to chirc, don vi va tai §dn gé dinh do nha nuoc giao cho doanh nghiép
quan 1y, khong tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép,

Can cir Nghi dinh sé6 63/2019/NP-CP ngay 11/07/2019 ciia Chinh phii quy
dinh xu phat vi pham hanh chinh trong linh viee quan ly, sw dung tai san cong;
thue hanh tiét kiem, chong ldang phi; dy trit quoc gia, kho bac nha nuoc,

Can cur Nghi quyet s 03/NQ-HDND ngay 12/7/2019 cua Hoi a”ong nhan

ddn tinh Qudng Nam vé phdn cdp, quan Iy tdi san cong cia co quan, t6 chirc,
don vi thuéc pham vi quan ly cua tinh Quang Nam,

Can cir Quyét dinh sé 15/201 9/0D-UBND ngay 18/9/2019 cua UBND tinh
Qudng Nam ban hanh quy dinh vé phdn cdp quan 1y, sit dung va khai théc tdi
san céng cia co quan, té chire, don vi, thuéc pham vi quan 1y ciia tinh Qudng
Nam;

Xét dé nghi bo phan Tai chinh - Ké todn,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quy ché quan 1y tai san cong, gdm 04 Chuong, 26



Diéu.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
Piéu 3. Cong chirc Vin phong - Thong ké; Tai chinh - Ké toan, cac Can bo,
cong chure va nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach va Cac co quan, don
vi ¢0 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn:
-Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, VP.

Nguyén Phuéc TAm



UY BANNHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA QUE MINH Doc lap -Tw do - Hanh phuc

QUY CHE '
QUANLY, SUDUNG TAI SAN CONG CUA UBND XA QUE MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 16/QD-UBND, ngay 17/ 01/2025 ciia
UBND xd Qué Minh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi turong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyen cua cac bo phén, ca nhan
trong quan 1y str dung, mua sam, tiép nhén, sira chita, diéu chuyén, thu hdi va thanh 1y
tai san cong.

2. Quy ché nay ap dung dbi voi Can b, cong chirc, nhitng ngudi hoat dong khong
chuyén trach va Ban nhan dan thén trén dia ban xa.

Piéu 2. Tai san cong
Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay 13 tai san do Nha nudc giao cho UBNDxa
quan ly sir dung, do dau tu xay dung, mua sdm tir ngudn von ngan sach nha nude va
cac ngudn kinh phi khac hodc do cac t6 chirc, ca nhan trong vangoai nuoe biéu, tang,
dong gop bao gom: Toan bd co so vat chit ciia UBND xd gdm dit, phong lam viéc,
cacphong chirc nang, phong b mon va cac cong trinh phu trg phuc vu cho hoat dong

(nhaxe, cong, tudng rao, cOt ¢o, san vuon, bon hoa cdy canh...), hé thong k¥ thuat
ha ting(hé thong cap dién, chiéu sang, cap nudc, dién thoai, dudng truyén Internet. ...

1. Trang thiét b

a) Trang thiét bi lam viéc: Ban ghé lam viéc, tu dung tai liéu, ta trung bay, gia
dung tai liéu, bo ban ghé hop, tiép khach; may vi tinh, may in, may photocopy; may
chiéu, man chiéu, thiét bj 4m thanh; dién thoai, thiét bi két n6i Internet.

b) Cac thiét bi thudc hé thong k¥ thuat ha tang ctia UBND x&: Thiét bj chiéu sang,
am thanh, dién thoai, Website, mang internet, v€ sinh, bao chdy, chira chay...

¢) Céc trang thiét bi khac: May thu hinh, .. .cac dung cu, vét tu hau can khac.

2. Cac tai san vat chat vo hinh ma viéc sir dung phai chi tra bang tién nhu dién,
cudc dién thoai, internet, phan mém tin hoc..

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy sir dung tai san cong

1. T4t ca tai san cong trong UBND x3 duoc giao cho mdi Can bo cong chirc quan
1y str dung.

2. Tai san cong dugc quan ly thong nhat, cé su phan cong trach nhiém gitra Chu
tich va Can bd cong chire, can bo chuyén trach giao truc ti€p sur dung tai san.



3. Tai san cong phai duoc dau tu, trang bi, sir dung dung muc dich, ding tiéu
chuan, dinh mtrc, ché do bao ddm cong bang, hiéu qua va tiét ki€ém; duoc bao dudng,
sua chira va bao v¢ theo ché dd quy dinh.

4. Viéc xac dinh gia tri tai sdn cong trong cac quan hé mua, ban, thanh ly dugc
thuc hién theo quy dinh cua phép luat.
5. Thuc hién géng khai, minh bach trong viéc quan ly str dung tai san cong. Moi
hanh vi vi pham ché d quan ly str dung tai san cong phai bi xtr Iy nghiém minh.
Chuong 1

QUY PINH CU THE
Muc1 )
QUANLY,SUDUNG COSO VAT CHAT

Piéu 4. Di tugng str dung dién tich lam viéc UBND x4.

1. Bi thu, Pho Bi thu, Phé Chu tich HDND, Phé Chu tich UBND xa.
2. Can bg, cong churc.

3. Chtrc danh nhirng ngudi hoat dong khong chuyén trach.

4. Cong an xa

5. Ho1 dac thu

Piéu 5. Tiéu chuén, dinh muc st dung dién tich lam viéc.

Can ctr vao cac quy dinh va diéu kién vé dién tich 1am viéc thuc té caia UBND xadé
quy dinh tiéu chuan, dinh mirc str dung dién tich lam vi¢c .

Piéu 6. Bd tri sap xép noi lam viéc.
Chu tich can cur vao ti€u chuan, dinh murc str dung dién tich 1am viéc tai UBNDxa,

chirc nang, nhiém vu, so luong can bd, cong chirc va dién tich thuc té dé xay dung
phuong an bé trf sap xép noi 1am viéc cho cac bd phan chuyén mon,

Piéu 7. Yéu cau vé st dung
1. Yéu cau chung
a) Toan b CSVC phai sir dung diing cong ning thiét ké, ding muyc dich. Khong
str dung céc dién tich lam yiéc, cong trinh phu trg vao muc gich san xuat kinh doanh,
cho thué, cho muon hoac bo tri cho can b, cong chirc lam ché ¢ tam thoi hodc lau dai.
b) Toan bd khéi cong trinh cia UBND xa c6 so dd thé hién rd cac phong phuc vu
cho cong tac.
¢) Bén ngoai phong 1am viée c6 bién tén ghi tén phong chiic ning.
~ d) Céc ti k¥ thudt c6 huéng dan sir dung. DOi v6i cac thiét bi nguy hiém phai co
bién canh bao va bién phap ngan ngtra nhitng ngudi khong c6 trach nhi¢ém st dung.
2. Yéu cau vé phan st dung chung
a)Phan st dung chung la phan duoc dung cho cic bd phan chuyén mon, trong
UBND x4 cung sir dung, bao gdm cac phong hop, hoi trudng, hanh lang, ciu thang, cac



khu v¢ sinh chung, nha d€ xe, san vuon, bon hoa cdy canh, cac h¢ thong cap dién, cap
nudc, thong tin lién lac...

b) Cac t6 chuyén mén, cac c4 nhan trong trudng co quyén binh dang trong viéc s
dung phan st dung chung va c6 nghia vu chap hanh cac quy dinh tai quy ché nay vé
quan ly st dung phan st dung chung

c) Hoi truong dé td churc cac cude hop, hoi nghi, hoi thdo. Viéc dang ky, b tri str
dung hoi truong, cac phong hop, cong tac phuc vu tai phong hop thude trach nhiém cua
t0 van phong.

d) Khong gay can tro lam anh huong dén an toan, thuan tién trong di lai tai hanh

lang, cu thang. Khong dé cac dd dung va trang thiét bi lam viéc ding riéng cua cac bd
phan chuyén mon tai cac khu vuc hanh lang, cau thang.

@) Khi van chuyén trang thiét bj phai tranh va cham gdy siit x4t trong nha...

e) Giir gin cac khu vé sinh sach s&, kho réo va thoang khi. Khong do rac sinh hoat
va cac loai rac khac vao cac chau rira, bon v¢ sinh va bo rac dung noi quy dinh.

g) Nha dé xe ctia UBND x4 dugc dung dé xe may, cho can bo cong chirc va
khach dén lién h¢ cong tac va khong hit thudc.

h) Sr?u} UBND xa chi dugc st dung dé phuc vu cac hoat dong tap thé. Khong st
dung san dé€ cho thugé, kinh doanh va lam dich vu dudi moi hinh thire.

1) Khong cho phép batctr to chirc hodc tap thé ndo ngoai UBND x4 sir dung nguon
dién. Cam dau ndi hé thong cap dién, cap nudc, dién thoai, mang Internet ra ngoai
UBND xa cho nguoi ngoai st dung; khong dé do dac gay can trd viéc van hanh, stra
chita cac tu dién, chira chay tai cac tang va trong phong lam viéc.

k) Pat, treo pand, bang ron va khau hiéu phai bao dam vé my quan, dé nhin

1). Khéng sir dung pand, bang ron, khau hiéu trong co quan véi muc dich quangcao
kinh doanh thuong mai.

3. Yéu cau vé phan sir dung riéng tai cac bd phan chuyén mén.

a) Phan sir dung riéng cta cac bd chuyén mén, 13 phan dién tich va cac thiét bi ki
thuat kém theo (phong lam vi€c, den chiéu sang, dién thoai ¢6 dinh, may anh, quat
dién...) duogc giao cho tirng bd phén truc ti€p quan 1y va st dung.

b) Cac phong 1am viéc phai duoc bb tri hop ly, gon gang, thuén loi cho cac thanh
vién trong phong lam viéc va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, diéu tiét khong khi,
dudng truyén tin hiéu dién thoai, internet theo dung cac quy dinh ctia nha nudc.

¢) Khong dem cac chét doc hai, chat dé gay chay nd, 6 nhiém méi trudng vao
phong lam viéc.

d) Phuong tién thong tin lién lac (ké ca duong truyén Internet) chi dugc sur dung
vao muc dich cong vu. Khi can vi truong hop dic biét thi c6 thé muon.

&) Hét gio 1am viéc phai tt cac thiét bi dién va khoa cira.



4. Cong chie Vin phong- Thong ké c6 trach nhiém hudng dan, theo ddi, don ddc,
kiém tra Can b9, cong chtrc va khach dén co quan trong viéc thyc hién ndi quy cua
UBND x4, quy dinh vé an toan phong, chéng chdy, nd va cac quy dinh tai quy ché nay
vé quan 1y st dung phan sir dung chung.

5. Chu tich ¢6 trach nhiém t6 chirc phéan cong nguoi theo doi kiém tra viéc thuc
hién cac quy dinh vé quan Iy str dung phan str dung riéng tai cac b phan chuyén mon...

Diéu 8. Bao dudng, stra chira noi lam viéc

1. UBND x4 thuc hién viéc stra chira va dinh ky bao dudng toan bd co sé vat chat
theo ché do, tiéu chuan k¥ thuat quy dinh.

2. Cac bo phan chuyén mon va cé nhan c6 trach nhiém thong bao kip thoi cac hu
hoéng voi bd phan van phong dé trinh Chu tich xem xét, stra chira. Khong tu y va goi
nguoingoai vao bao dudng, stra chira.

3. Cac b phan chuyén mon va ca nhan c6 trach nhiém tao diéu ki¢n thuan loi dé
nguo1 cd trach nhiém thyc hién viéc bao dudng, stra chita do1 voi phan stir dung ri€éng
cua minh.

4. Khong 1am sai 1éch thiét ké hién trang trong qua trinh bao dudng, stra chira.
Trudng hop can thiét phai thay doi thiét ké thi b phén, c4 nhan thuc hién bao dudng,
sira chita dé xuat phuong an va chi tién hanh bao dudng, stra chita sau khi duoc Chi
tich dong y.

Diéu 9. Thu hoi dién tich lam viéc

1. Dién tich lam viéc d3 giao cho cac b phan chuyén quan duoc thu hdi trong cac
truong hop sau:

a) Vuot qua tiéu chuén dinh mirc hodc st dung sai muc dich.

b) Puoc bd tri dién tich lam viéc méi.

2. Trinh tu, tha tuc thu hdi dién tich 1am viéc duoc thue hién theo hudng dan, quy
dinh cua céac cap c6 tham quyén.

Muc 2
QUANLY, SUDUNG TRANG THIET BI
Piéu 10. Tiéu chuan, dinh muc trang thiét bi 1am viéc

1. Céan ¢t cac quy dinh va tinh hinh thyc té cia UBND x4, kha ning ngan sach dé
xay dung ti€u chuan dinh mure trang thi€t bi va phuong tié€n lam viéc bao dam chuan
hoa, hién dai hoa.

2. Tiéu chuan dinh muc trang thiét bi 1am viéc thue hién theo quy dinh.
Piéu 11. Trang bi, mua sim trang thiét bi

1. Vi€c trang bi, mua sdm trang thiét bi phai ding ddi tuong, phyc vy hiu qua cho
cong viéc, dap img yéu cau doi méi theo quy dinh do co quan c6 tham quyén ban hanh.



2. Can ctr tiéu chuan dinh muc trang thiét bi va phuong ti€n lam viéc, Chu tich
UBND xa chi dao 1ap ké hoach trang bi hodc mua sam trang thiét bi d€ bao dam diéu
kién lam viéc cho cadn b9, cong churc.

3. B0 phan ké toan cin cir yéu cau trang bi, mua sam, tiéu chuan dinh muc trang
thiét bi va phuong tién lam vi€e, 1ap du todn ngan sach dugc giao dé tham muu cho Chu
tich thuc hién trang bi hoac mua sam trang thiét bi 1am viéc cho cén bo, cong chuc theo
cac quy dinh cia B Tai chinh

Piéu 12. Tiép nhan trang thiét bi

1. Cac truong hop tiép nhan trang thiét bi:

a) Trang thiét bj duoc UBND x4, cac phong ban huyén cap

b) Do céc t chirc va ca nhan tai tro, cho, ting.

2. Viéc ban giao trang thiét bj trong qua trinh tiép nhan phai dugc thé hién bang
bién ban va c¢6 xac nhan cua Chu tich.

3. Khong tiép nhan céac trang thiét bj da co thoi gian sir dung qua 2/3 thoi gian
khau hao theo quy dinh; cac thiét bi hu hong hoac khong phu hop, khong twong thich
Vi céc trang thiét bi san c6 tai UBND x3; cac thiét bi ma UBND xa khong ¢6 nhu cau.

4. Cac trang thiét bi duoc tiép nhan phai duogc vao sO theo ddi str dung, bd phan ké
toan theo doi dé€ thuc hién viée ké tang tai san cia UBND xa.
Piéu 13. Quan 1y, sir dung trang thiét b
1. Trang thiét bi phai dugc sir dung diing tiéu chuén, dinh muc va diung muyc dich.
2. Khong tuy déi, trao ddi, cho, tang, biéu trang thiét bi lam viéc ctia co quan; didu
chuyén trang thiét bi lam viéc gilra cac phong ban chuyén mon, khi chua dugc phép cua
cap c6 tham quyén..
3. Mang trang thiét bi ra ngoai UBND x4 phai bao cao Chu tich.
4. Phan cong quan Iy cAc trang thiét bi.
Cong chirc Tai chinh — Ké toan chiu trach nhiém gitip 1anh dao UBND xa quan lycac
trang thiét bi tai UBND xa.
5. Quan ly, str dung trang thiét bi tai cac bo phan chuyén mon:

a) Trang thiét bi 1am viéc bao gdm: ban ghé 1am viéc, may vi tinh, t hd so...) do ca
nhéan phu trach quan 1y. (Riéng dau thu Wifi dugc cip mién phi, may laptop do Chu tich
va Pho Chu tich, vin thu quan 1y dung dé soan thao vin ban, khai thac thong tin va dé
Iuru trit cac thong tin quan trong ctia UBND xa va dé CBCC dung khi di tap huan).

b) Trang thiét bi lam viéc str dung chung trong UBND x4 (may photocopy, may
dién thoai c6 dinh,. . .) do van phong quan ly.

¢) Chu tich UBND x4: B6 tri, diéu chuyén trang thiét bi lam viéc trong ndi by
UBND x3; b0 tri, phan cong nguoi quan ly st dung, theo doi cac trang thiét bi dung



chung, 13p s6 sach, luu giir cac hd so bién ban giao nhan trang thiét bi va theo déi toan
bd trang thiét bi lam vigc; diu chuyén cac trang thiét bi lam viéc khong con nhu cau
strdung hodc thanh 1y cac trang thiét bi khong con str dung duoc; chi dao cong tac ban
giaotai san cong va ho so quan ly, str dung tai san cong khi c6 su thay doi t6 chire hoac
thaydoi Chu tich .

d) Toan thé CBCC c6 trach nhiém: Béo quan, giit gin va st dung trang thiét bi lau
bén, tict kiém, hi€u qua; thong bao kip thoi vé tinh trang hu hong cta trang thiét bi dugc
giao va dé nghi UBND xa stra chira; bao cdo Chu tich khi x4y ra mat mat hoac cac bién
dong, thay doi1 lién quan dén trang thiét bi dugc giao; bao quan tem kiém ké dan trén
thiét bi trong qua trinh stir dung va ban giao khi chuyén cong tac, nghi huu.

g) Cong chirc Vin phong- Thong ké c6 trach nhiém theo déi va don déc cac canbod
cong chire thyc hién cac quy dinh vé quan 1y, st dung trang thiét bi ctia Quy ché nay.

Diéu 14. Theo ddi va kiém ké trang thiét b

1. S6 séch quan 1y trang thiét bi gdm:

a) SO theo ddi str dung tai san do ké toan lap va luu giit theo quy dinh.

¢) Cac loai sb sach trén bao dam yéu cau théng tin gdm

Tong hop danh myc trang thiét bi 1am viéc, s luong, quy cach va ngay trang bi;

Nguén goc thiét bi (mua sam, qua ting, tai trg...);

Ho tén va chit ky ctia ngudi duoc giao sir dung trang thiét bi va ngudi duge giaotheo
doi viée str dung thiét bi cua don vi;

Xac nhan ctia UBND xa va cac bo phén lién quan.

Céc bién ban ban giao lién quan dén viéc trang bi, mua sdm, tiép nhan, thu hoi,diéu
chuyén va thanh Iy trang thiét bi cia don vi.

2. Kiém ké trang thiét bi:

a) Viéc kiém ké trang thiét bi trong UBND xa duoc thuc hién theo quy dinh cta
nha nudc hodc dot xuat theo yeu cau cua cac cap co tham quyén.

b) Thanh phan kiém ké gom dai dién Ban chap hanh, Ban Thanh tra nhan dan, dai
dién Cong doan co s¢ va cac canhan co lién quan.

c¢) Céac don vi c6 trach nhiém cir dai di¢n tham gia kiém ké trang thiét bi va tao
diéu kién cho viéc kiém ké duoc thuc hién dung ké hoach.

Piéu 15. Bao dudng, sira chita trang thiét bi

1. Cac bd chuyén mon va ca nhan khi phat hién trang thiét bi hu hong c6 trach
nhiém bdo cho van phong tong hop trinh Chu tich xem xét, stra chita va khong tu stra
chira, thay thé linh kién, phu tung hodc thué muon ngudi ngoai stra chira,thay thé linh
ki¢n, phu ting cua cac trang thiét bi dugc giao.



2. UBND x4 thuc hién viéc sira chira va dinh ky bao dudng trang thiét bi trong
UBND xa theo ché d9, tiéu chuan k¥ thuat quy dinh.

Piéu 16. Thu hoi trang thiét bj 1am viéc .

1. Cac truong hop thu hdi trang thiét bi lam viéc nhu sau:
a) St dung khong dung muc dich, khéng dung déi trong.
b) Nghi huu hoic chuyén cong téc.

2. Trinh tu, thi tuc va thAm quyén thu hoi trang thiét bi lam viéc dugce thuc hién
theo cac budc sau:

a) Van phong UBND xa khi phat hién cac trang thiét bi thudc cac trudng hop quy
dinh tai Khoan 1 Di€u nay trong thoi han 03 ngay phai 1ap danh muc va bao cdo Chu tich.

b) Van phong UBND x4 thong bao bang van ban dén cac truong hop néu trong
khoan 1 di€u nay danh muc céc trang thiét bi thu hoi, 1y do va thoi gian s€ thu hoi.

¢) Cham nhat 03 ngay ké tir ngay nhan dugc thong béo, c4 nhan co trang thiét bi
thu hdi c6 ¥ kién tra 161 bang vin ban giri UBND x4.

d) Sau khi c6 ¥ kién tra 161 hodc qua thoi han ma ca nhan d6 khong c6 y kién, Chu
tich cin cr khoan 1 didu nay quyét dinh thu hoi hogic khong thu hdi trang thiét bi.
@) C4 nhan hodc bd phan nao c6 trang thiét bj thu hdi phai thuc hién chuyén giaoday
du trang thiét bi vé cho cac bd phan hodc vin phong UBND xi theo thoi han trong
quyét dinh thu hoi.

¢) Van phong UBND xa t6 chire thu hdi theo quyét dinh ctia Chu tich; bao quan va
dé xuét sir dung hiéu qua trang thiét bi thu hoi.

Piéu 17. Biéu chuyén trang thiét bi lam viéc
1. Céc truong hop diéu chuyén trang thiét bi lam viéc:

a) Piéu chuyén giita cac c4 nhan trong don vi tir noi thira sang noi thiéu theo chi
dao cua Chu tich.

b) Pé mang lai hiéu qua sir dung cao hon.
¢) Biéu chuyén cho cac don vi khi UBND x4 khong c6 nhu ciu st dung.

2. Trinh tu, thi tuc va tham quyén diéu chuyén trang thiét bi duoc thuc hién theo
quy dinh cia Nha nudec.

Piéu 18. Thanh Iy trang thiét bi

1. Céc trudng hop thanh 1y trang thiét bi:

a) D str dung vuot qua thoi han khiu hao ma khong thé tiép tuc st dung.
b) Bi hu hong hoic bi hu héng ma sira chita khong khic phuc dugc.

2. Trinh ty, thi tuc va thAm quyén thanh 1y duoc thuc hién theo quy dinh.



a) Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay Chi tich cé,quyé‘g dinh thanh 1y, q}lyét dinh
thanh 13p HO1 dong thanh Iy dé t6 chiic thanh Iy trang thi€t bi gom céc thanh phan sau:

- Pai dién cap uy.

- Pai di¢n BCH CDCS.

- Pai dién Van phong UB.

- bai dién Ban TTND.

- Kétoan

b) Hoi dong thanh 1y trang thiét b to chirc thuc hién thanh 1y trang thiét bi theo
quy dinh ciia nha nudc.

3.Vi€c thanh ly trang thiét bj phai duoc cong khai dén toan thé can bo cong chirc
duogc biét dé theo doi giam sat.

~ Chuong I1I
XU'LY VIPHAM VE QUAN LY, SUDUNG TAISAN CONG
VA XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 19. Xir Iy vi pham vé quan 1y, sir dung tai san cong

1. Hinh thire xtr 1y vi pham vé quan 1y, sir dung tai san cong

a) Nhic nho;

b) Thong bao trong toan UBND x3;

C) bé nghi ha bac khi xét danh hi¢u thi dua;

d) Bé nghi xtr 1y ky luat.

2. Hinh thirc nhéc phé duogc ap dung dbi véi cac bo phan chuyén moén va ca nhan
cd hanh vi vi pham 1an dau céc quy dinh vé quan 1y, str dung tai san cong.

3. Truong hop cac b phan va ca nhan da dugce nhic nhd nhung VETll’l tiép tuc co
hanh vi vi pham quy dinh vé quan 1y, stir dung tai san cong thi bi xtr Iy bang hinh thirc
thong bao cong khai trong toan UBND xa

4. Céc bo phan, ca nhan tai dién cung mot hénh V1 vi pham tir 05 1an tr& 1én trong
mot nam hodc tiy theo mire do vi pham, thi bi d€ nghi ha mot cap khi xét danh hi¢u thi
dua trong ndm.

5. Nguoi vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san cong,
ngoai yiéc bi xtr Iy theo cac hinh thirc tai khodn 1 diéu 19 con phai bi xtr Iy trach nhi¢m
vat chat theo quy dinh hién hanh.

Piéu 20. X 1y trach nhiém vat chat d6i vdi nguoi gay ra thiét hai tai san cong

1. Hinh thtre xtr 1y trach nhiém vat chét

a) Boi thuong.



b) B6i thuong va dén bu chi phi khac phuc hau qua do vi pham gay ra.
2. CBCC gy ra thiét hai tai san cong, du cdy hay khong c¢d ¥, c6 trach nhiém bdi
thuong thiét hai theo quyét dinh ctia ngudi ¢ thim quyén.

3. CBCC vi pham céc quy dinh ctia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san cong
hodc gay thiét hai cong strc lao dong cuia nguoi khac, ngoai viéep hai boi thuong gia tri
tai san bi thi€t hai con phai dén bu chi phi khac phuc hau qua do viéc vi pham gay ra.

4. Mirc bdi thuong va dén bu chi phi khéc phuc hiu qua duoc xay dung trén co s&
gid tri thi€t hai ctia tai san va chi phi dé€ khac phuc hau qua do hanh vi vi pham gay ra.

5. B6 phan ké toan tham muu cho Chu tich UBND xa )52'10 dmh gia tri thiét hai cua
tai san lam co s& &p dung trong viéce xtr 1y trach nhiém vat chat dé1 véi nguoi gay ra thiét
hai tai san cong trong UBND xa.

Piéu 21. Tham quyén quyét dinh xir 1y vi pham vé quan 1y, sir dung tai san congva
xtr 1y trach nhi¢m vat chat
Chu tich quyét dinh hinh thire xt Iy vi | pham quy dinh vé quan 1y, st dung tai sancong

va hinh thire xtr Iy trach nhiém vat chat dbi voi di tuong bi xtr 1y 13 cac b phanhoic
cac canhan.

Piéu 22. Hoi dong xir Iy trach nhiém vat chat

1.Hoi dOng xit Iy trach nhiém vét chét dugc thanh 1p khi ¢6 yéu cau xir Iy trach
nhiém vat chat doi vai nguoi gay ra thiét hai tai san cong bao gom:

a) Chu tich (hodc Phé Chu tich) lam Cha tich Hoi df’mg;

b) bai dién VPUB, CDCS 01 nguoi, Ban TTND 01 nguoi lam tty vién;

¢) Ké toan lam ay vién;

2. Hoi dong xtr 1y trach nhiém vat chat c6 nhiém vu xem xét, danh gié tinh chat
cta hanh vi gy ra thiét hai, mae d thiét hai; xac dinh trach nhiém cta nguoi gay ra

thiét hai va tap thé, ca nhan c6 lién quan; kién nghi v6i nguoi c6 tham quyén vé murc va
phuong thirc boi thuong thiét hai.

3. Ho1 déng xtr Iy trach nhi¢m vat chét 1am viéc theo nguyén tic:

a) Khach quan, dan chu va tuan theo quy dinh ctia phap luat;

b) Vige kién nghi muc va _phuong thire boi thudng duge thue hién bang hinh thirc
b6 phiéu kin va theo nguyén tic da sb;

¢) Céc cudc hop cua Hoi dqng phai c6 bién ban dé thong qua va ky. Truong hop
nguoi gay ra thiét hai dugc Hoi dong moi 02 1an ma khong dén thi Hoi dong van hop va
nguoi gay thiét hai phai chap hanh quyét dinh boi thuong thiét hai.

Piéu 23. Trinh ty va thu tuc xir Iy vi pham vé quan 1y, str dung tai san cong.

1. Thong bao vi pham Cac bd phén va ca nhan khi phat hién he‘mh Vi vi pham cac
quy dinh ctia Quy ché nay hoac phat hién can bg, cong chirc lam that thoat, mat, hu



hong tai san cong thi théng bao bang moi hinh thirc (théng bao truc tiép, qua dién thoai,
gtri van ban...) dén UBND xa

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhén dugc thong bao vé vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong,Chi
tich chi dao tié‘n hanh: Kiém tra xac minh, nhac nhd, so bo danh gia thi¢t hai, lapbién
ban vi pham vé quan 1y, st dung tai san cong; bado cdo Phong Tai Chinh huyén.

3. Chu tich yéu cau can bd, cong chirc vi pham quy dinh vé quan ly, str dung tai
san cOng hodc gay ra thiét hai tai san cong trong thoi han 02 ngay vi€t ban tuong trinh
veé vu viéc, d€ xuat hudng gidi quyét.

4. Quy dinh x1r ly vi pham

Can ctr Diéu 19 Quy ché nay, bién ban vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung taisan
cong va ban tuong trinh ctia nguoi vi pham hodc nguoi gy ra thiét hai tai san cong,
Chutich xem xét, quyé€t dinh xtr Iy vi pham va ra van ban:

a) Nhic nho hodc thong béo cong khai trong toan UBND x4 ddi véi cac truong
hop bi xtr 1y theo cac hinh thirc nhac nho.

b) Thuc hién quyét dinh xr 1y vi pham.

¢) Trinh tu xtr Iy ky ludt, xem x¢ét ha bac danh hi¢u thi dua ddi véi cac bo phan va
ca nhan vi pham cac quy dinh v€ quan 1y, str dung tai san cong thuc hi¢n theo quy dinh
cua Luat Can bo, cong churc, Luat Lao dong, Luat thi dua khen thudng, nd1 quy UBND
xa va cac quy dinh hién hanh ctia nha nudec.

Piéu 24.Trinh tr va thu tuc xt Iy trach nhiém vt chat di v6i can bd, Cong chir.

1. Trinh tu

a) Chi tich yéu cau ngudi vi pham 1am ban tudng trinh

b) Lap bién ban vi pham néu tai khoan 2 Diéu 23;

C) CE:lC van ban xég dinh gia tri tai san bi thi¢t hai va gia tri thiét hai cua tai san do
bd phan ké toan cung cap;

d) Céc van ban khéc co lién quan.

2. Thutuc

a) Nguoi co thAm quyén néu tai Diéu 21 cua Quy ché nay thanh lap Hoi dong xur
1y trach nhiém vat chat.

. b)Hdi ddng ddng xir Iy trach nhiém vét chat xem xét, c6 van ban kién nghi murc
b1 thuong va phuong thire boi thuong giri dén nguoi co6 tham quyén.
¢) Quyét dinh boi thuong thiét hai
- Can cu kién nghi ctia Hoi dong xir ly trach nhiém vat chét, nguoi c6 thim quyén
ra quyét dinh boi thuong thiét hai. Trong quyét dinh ghi ré murc, phuong thire va thoi
han boi thuong.



-Truong hop nguoi co thdm quyén co y klen khac voi kién nghi ciia Hoi dong
xuly trach nhiém vat chat thi ngudi c6 thim quyén quyét dinh va chiu trach nhiém
véquyét dinh d6 trude phap luat.

d) Thuc hién quyét dinh bdi thuong thiét hai

- Can bg, Cong chuc gay ra thiét hai phai thuc hién ding thoi han, mure
vaphuong thire boi thuong ghi trong quyét dinh boi thuong thiét hai.

- BO phan tai chinh UBND x4 ¢6 trach nhiém thu theo phuong thirc boi
thuong(trir vao luong, thu tién mat. . .) ghi trong quyét dinh boi thuong thiét hai.

- Vigc quan ly va st dung tién, tai san boi thuong thiét hai duoc thuc hién theo
cacquy dinh ciia nha nudec.
Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Can b, cong chirc va nhiing ngudi hoat dong khong chuyén trach x4,
thon, cong an, hoi dac thu ¢o6 trach nhi¢m thuc hi¢n tdt quy ché nay.
Piéu 26. Trong qua trinh thie hién néu phét hién nhimg van d& phat sinh méi cansira
doi, bd sung cho phu hop véi thuc té, can kip thoi béo cdo, dé xuat vai Chu tich
UBND x4 thong qua Cong chtic Tai chinh — Ké toan xa diéu chinh, b6 sung./.
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